Pokyny pre dennych a externych studentov I. a Il. stupria FSEV
TnUAD v Trencéine, ktori absolvuju odbornu prax v AR 2023/2024

« Student je povinny absolvovat predmet odborna prax.

« Student je povinny absolvovat odbornu prax v organizacii, s ktorou sa dohodol
a s ktorou bola uzatvorena Dohoda o spolupraci pri absolvovani odbornej
praxe (Priloha A).

o Student je povinny vykonavat &innosti podas praxe v sulade so $tudijnym
programom, v ktorom Studuje.

e Do 12.2.2024 je Student povinny vyplnit, 2x vytlaCit a, po zabezpeceni podpisu
Dohody o spolupraci pri absolvovani odbornej praxe (Priloha A) zastupcom
organizacie, v ktorej bude absolvovat odbornu prax, odovzdat oba podpisané
exemplare dohody vyucujucemu predmetu odborna prax.

« Student je povinny si prevziat jeden original dohody podpisany dekanom FSEV
TnUAD, v termine uréenom vyucujucim predmetu odborna prax, a dorucit tento
original organizacii, v ktorej bude absolvovat odbornu prax.

o Student je povinny vytlagit, dat vyplnit a podpisat organizacii, resp.
zamestnavatefovi  (zastupcovi  organizacie) tlaCivo Spatna vazba
zamestnavatela (prieskum kvality Studijného programu) (Priloha B) a po
skonc€eni odbornej praxe odovzdat uvedené tlaCivo vyucCujucemu predmetu
odborna prax, a to najneskoér 7 kalendarnych dni po absolvovani praxe.

o Student je povinny vypracovat v sulade s informadnym listom predmetu
odborna prax Zavere¢nu spravu (Priloha C), ktoru da odsuhlasit organizacii,
resp. zamestnavatelovi, u ktorého vykonaval prax. Zavere€énu spravu odovzda
vyucujucemu predmetu odborna prax, a to najneskédr 7 kalendarnych dni po
absolvovani praxe.

« Student externého $tudia, ktory pracuje v organizéacii na oddeleni suvisiacom s
jeho studijnym programom, je povinny predlozit potvrdenie od zamestnavatela,
kopiu pracovnej zmluvy, képiu Zivnostenského listu alebo potvrdenie od
zamestnavatela, a uskutoCnit odbornu prax v sulade s informaénym listom
predmetu odborna prax.

o Student méze vykonat odbornd prax aj na zaklade medzinarodnej mobility —
zahrani¢na staz v ramci programu ERASMUS+. V pripade, Ze odbornu prax
Student absolvuje formou mobility ERASMUSH+, riadi sa pokynmi koordinatora
medzinarodnych mobilit ERASMUS+ a danu skuto€nost’ nahlasi vyucujucemu
predmetu odborna prax.



PRILOHA A

Dohoda o spolupraci
pri absolvovani odbornej praxe Studenta
Fakulty socialno-ekonomickych vztahov
TrenCianskej univerzity Alexandra DubCeka v TrencCine

uzatvorena
podfla § 51 Obcianskeho zakonnika ¢. 40/1964 Zb.

medzi
Fakultou socialno-ekonomickych vztahov,
Trenc€ianskou univerzitou Alexandra Dubc&eka v Trencine,
(dalej FSEV TnUAD)

Sidlo: Studentska 3, Trendin, 911 50

ICO: 31118259
Zastupena dekanom FSEV TnUAD:

nazov organizacie

Sidlo:
ICO:

Zastupena (meno + telefénne Cislo)........coooiiiiiiiiiii

tykajuca sa

Studenta I. / Il. stupfia* vysokoSkolského Studia FSEV TnUAD:

meno, priezvisko Studenta:

*Nehodiace preéiarknut



l.
Predmet dohody

1. Predmetom dohody je odborna prax studenta FSEV TnUAD v Trencine za ucelom
praktickej aplikacie teoretickych vedomosti, ziskania praktickych zrucnosti a
schopnosti vyuzivat teoretické vedomosti v praktickej Cinnosti.

2. Zmluvné strany sa dohodli, Zze budu uzko spolupracovat pri realizacii odbornej praxe
Studenta.

Il.
Druh pracovnej éinnosti a dizka odbornej praxe

1. Student bude po&as odbornej praxe vykonavat &nnosti suvisiace s vychovno-
vzdelavacim procesom na univerzite, v sulade s jeho odbornou Specializaciou.

2. Odborna prax bude prebiehat pocas letného semestra akademického roka podfa
Harmonogramu $tudia platného pre aktualny akademicky rok v sulade s Informacnym
listom predmetu odborna prax.

[l
Zabezpecenie podmienok pre realizaciu praxe

1. Organizacia poskytujuca odbornu prax sa zavazuje:
a) zabezpedit prisludnu odbornu prax pre Studenta FSEV TnUAD v Trencine,

b) poverit organizaciou praxe svojho zamestnanca, ktory poskytne Studentovi odbornu
pomoc,

c) v den nastupu Studenta na odbornu prax oboznamit Studenta s predpismi o
bezpecCnosti a ochrane zdravia pri praci v podmienkach organizacie poskytujuceho
odbornu prax v sulade so Zakonnikom prace v plathom zneni,

d) vytvorit’ Studentovi podmienky pre riadne plnenie uloh odbornej praxe.

e) vyplnit a podpisat tlaCivo Spatna vazba zamestnavatela (Prieskum kvality
Studijného programu), ktoré Student donesie,

f) podpisom odsuhlasit dokument Zavere¢na sprava z absolvovania odbornej praxe,
ktory Student vypracuje, ak s danou spravou organizacia, resp. zamestnavatel
suhlasi.

2. Povinnosti FSEV ThUAD:

a) poucit Studenta o podmienkach a poziadavkach na odbornu prax (prava, povinnosti,
zodpovednost' za Skodu),

b) poskytnut organizacii poskytujucej prax informacie o obsahu a poziadavkach praxe,
ktoré maju Studenti spinit.

3. Povinnosti Studenta:



a) dodrziavat’ rezim na pracovisku, kde sa odborna prax realizuje a plnit povinnosti
vplyvajuce z obsahovej naplne odbornej praxe,

b) reSpektovat pokyny kompetentnych zamestnancov organizacie, ktori budu
zabezpecovat odbornu prax,

c) vykonavat odbornu prax v dohodnutom Case a mieste riadne a zodpovedne,

d) dodrziavat pravne predpisy vztahujuce sa na pracovisko, kde je vykonavana
odborna prax,

e) zachovat mi¢anlivost o skutoCnostiach, ktoré sa dozvedeli pri vykone odbornej
praxe, s vynimkou spracovania udajov v sprave z odbornej praxe,

f) podliehat pocas vykonu odbornej praxe veducemu pracoviska, na ktorom odbornu
prax vykonava a riadi sa jeho pokynmi,

g) zodpovedat’ v plnej miere za Skodu, ktoru spésobi poCas odbornej praxe alebo v
priamej suvislosti s nou,

h) vykonavat odbornu prax bezplatne,
i) znasat cestovné naklady a naklady spojené so stravovanim a ubytovanim,
j) dodrziavat BOZP na prisluSsnom pracovisku,

k) byt primerane obleCeny, podla poZiadaviek, resp. charakteru pracoviska, pocas
vykonavania odbornej praxe,

I) spracovat ZavereCnu spravu a dat ju podpisat organizacii, resp. zamestnavatelovi,
u ktorého vykonaval prax,

m) informovat vyucujuceho predmetu odborna prax o pripadnych problémoch
braniacich absolvovaniu odbornej praxe v organizacii.

V.
Zaverecéné ustanovenia

1. Tato dohoda nadobuda ucinnost dnom podpisu Statutarnych zastupcov oboch
zmluvnych stran.

2. Ktorakolvek zo zmluvnych stran méze spolupracu ukoncit pisomnou vypovedou
alebo navrhnat dohodu o ukonéeni platnosti zmluvy. Vypovedna lehota je 5
kalendarnych dni a tato zacCina plynut doru¢enim druhej zmluvnej strane.

3. Dohoda je vypracovana v dvoch exemplaroch, ktoré maju rovnaku platnost.

4. Statutarny zastupca suhlasi so zverejnenim nazvu a sidla spolo&nosti pre potreby
propagovania partnerskej organizacie.

Miesto a datum:

Zastupca organizacie Dekan FSEV ThnUAD



PRILOHA B

Spatna vazba zamestnavatela
(Prieskum kvality Studijného programu)

Studijny program: verejna sprava / ludské zdroje a personalny manazment *
Stupen Studia: bakalarsky / inziniersky *
Forma &tudia: denna/ externa *

TrenCianska univerzita Alexandra DubcCeka v Trencine v ramci procesu hodnotenia studijnych
programov si Vas dovoluje oslovit’ so Ziadostou o zhodnotenie kvality studenta Studijného
programu a Vase navrhy pre dalSie zlepSovanie kvality vzdelavania.

Kritéria hodnotenia Studenta:

Schopnost samostatne rieSit zadané
ulohy.

Znalost' zakladnych postupov, metodik
atechnik potrebnych pre plnenie
pracovnych uloh v praxi.

Komunikacéné a IT zru€nosti potrebné
pre plnenie praktickych uloh.
Komunikacia v cudzom jazyku
(pisomne aj ustne)

Schopnost  ucit sa nové postupy,
metodiky a techniky.

Tvorivy pristup Studenta pri rieSeni tloh
v praxi vratane efektivneho pouzivania
metodickych postupov.

Schopnost  prezentacie  mysSlienok
a vysledkov aktivit.

Schopnost’ spoluprace s pracovnikmi
oddelenia/kliniky  a komunikacie aj
v anglickom jazyku.

6
1 2 . 3 4 5 neviem
vynikajuce velmi dobre dostato¢ne nevyhov sa
ynikaj dobre ujuce vyjadrit

Prosim uved'te najzavaznejsSie nedostatky, s ktorymi ste sa pri praci so Studentom stretli.

Prosim uved’te Vase navrhy pre d’alsie skvalitnenie studijného programu.

Organizacia:

Meno a priezvisko osoby (ktora vyplnila dotaznik):

Datum:
*Nehodiace preéiarknut

Formular B — Spatna vazba zamestnavatela
F-5U010-05/01



PRILOHA C

Zavereéna sprava Studenta |, resp. Il. stupria FSEV ThUAD
v Trenc€ine, z absolvovania odbornej praxe

1.Titulny list spravy:

- nazov organizacie, pravna forma, sidlo organizacie, kontakty,
- meno Studenta, stupen, ro¢nik, akademicky rok.

2. Obsahova napln spravy podla Informaéného listu predmetu
odborna prax:

a) charakteristika organizacie,

b) priebeh praxe,

c) naplni odbornej praxe Studenta,
d) sebahodnotenie.

Miesto a datum:

Podpis Studenta Peciatka a podpis
organizacie/zastupcu organizacie



