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Zaznam o oboznameni
Organizaény utvar:
Prehlasujem, Ze som Organizacnu normu s nazvom:
preStudoval(a), pochopil(a) a pri svojej praci sa fiou budem riadit.
P.C. Meno a priezvisko Funkcia Datum Podpis

F-3U001-04/03
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Clanok 1

Vseobecné ustanovenia

1. Smernica o edi¢nej ¢innosti na FSEV ustanovuje a upravuje zasady edi¢nej ¢innosti na
Fakulte socialno-ekonomickych vzt'ahov (d’alej len FSEV) Trencianskej univerzity
Alexandra Dubc¢eka v Trencine (d’alej len TnUAD).

2. Smernica 0 edi¢nej cCinnosti na FSEV je spracovana v stlade s Kartou procesu
¢. 7-U-07 Edi¢na a publikacna cinnost' Vnutorného systému manazérstva kvality
TnUAD.

Clanok 2
Plan edi¢nej ¢innosti FSEV TnUAD v Trencine

1. Plan edi¢nej ¢innosti FSEV TnUAD v Trencine (d’alej len Plan edi¢nej ¢innosti FSEV)
obsahuje ucebné texty (skripta), u¢ebnice, monografie, zborniky a iné publikacie, ktoré
planuje FSEV TnUAD vydat v prislusnom kalenddrnom roku.

Plan edi¢nej ¢innosti FSEV sa zostavuje na navrh jednotlivych katedier FSEV TnUAD.

3. Navrh katedry do Planu edi¢nej ¢innosti FSEV musi vychadzat’ zo vSeobecnych zasad
pripravy Planu edi¢nej ¢innosti FSEV (¢lanok 3).

4. Do Planu edi¢nej ¢innosti FSEV st zarad’ované publikacie s touto prioritou: publikacie
uréené pre povinné predmety Studijného programu, publikécie ur¢ené na povinne
volitelné a vyberové predmety Studijného programu. Dalej publikicie vydavané
v suvislosti s kvalifikaénym rastom zamestnancov a zborniky z konferencii
usporiadanych FSEV.

5. Plan edi¢nej ¢innosti FSEV obsahuje nazov publikacie, priezvisko autora, resp. autorov,
priezviska navrhovanych recenzentov, predpokladany rozsah, predpokladany naklad,
predpokladany termin odovzdania Cistopisu do tlace a ¢islo (poradie) vydania. Rozsah
publikécie sa povazuje za orientacny.

6. Predpokladany termin odovzdania Cistopisu publikacie do tlace je pre autora zavézny.
Jeho pripadné nedodrZzanie ma pre autora za nasledok casovy posun vo vydani
publikacie v zavislosti od kapacitnych moznosti vydavatel'stva, prip. tlaciarne alebo
odmietnutie vydania predmetnej publikécie.

Clanok 3

Priprava Planu edi¢nej ¢innosti FSEV

1. Plan edi¢nej ¢innosti FSEV pripravuje FSEV na prislusny kalendarny rok.

2. Katedry FSEV mézu do Planu edi¢nej ¢innosti FSEV navrhnat iba také publikacie,
ktoré zodpovedaju obsahu jednotlivych predmetov, ktoré st sucastou daného
Studijného programu, Vv sulade s odporuc¢anim garantov Studijnych programov.
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V Plane edi¢nej ¢innosti FSEV mozu byt’ zaradené iba také publikacie, kde aspon jeden
z autorov mad na FSEV TnUAD v Trencine pracovny uvdzok na ustanoveny tyzdenny
pracovny Cas, alebo je Studentom tretieho stupnia vysokoskolského $tidia podl'a platne;j
legislativy.

V Plane edi¢nej ¢innosti FSEV moézu byt zahrnuté publikacie vydavané v prvom,
druhom i tretom vydani. Druhé a tretie vydanie musi byt’ v Plane edi¢nej ¢innosti FSEV
jednoznacne uvedené.

Odportaca sa, aby nazov publikacie uvedenej v Plane edi¢nej Cinnosti FSEV ako
ucebnica a ucebny text (skriptum) korespondoval s ndzvom predmetu, ktory je sucastou
daného $tudijného programu.

Rozsah a naklad publikacii navrhovanych do Planu edi¢nej ¢innosti FSEV ako Studijna
literatira musi zodpovedat rozsahu vyucby predmetu, na ktory je urceny.

Odporuca sa, aby rozsah publikacii vyjadreny v autorskych harkoch, bol:
- pri uéebniciach do 25 AH,
- pri monografiach do 15 AH,
- pri ucebnych textoch (skriptach) do 10 AH

Kazdu publikaciu navrhovant na zaradenie do Planu edi¢nej ¢innosti FSEV musia
posudit’ najmenej dvaja recenzenti, ktori posobia na inom pracovisku ako autor/autori
publikacie.

Kazda publikacia zaradena do Planu edi¢nej ¢innosti FSEV musi byt’ prerokovana na
zasadnuti katedry, ktora ju do Planu edi¢nej ¢innosti FSEV navrhuje.

Prislusna katedra pripravuje navrh do Planu edi¢nej ¢innosti FSEV s uvedenim nazvu
publikacie, mena autora, resp. autorov, navrhu recenzentov, planované¢ho rozsahu
(pocet stran), prip. po€tu autorskych harkov, planovaného néakladu, predpokladaného
terminu odovzdania Cistopisu do tlace a kategorie publikacie: monografia, ucebnica,
ucebny text (skriptd), zbornik.

Navrhy publikacii a ich recenzentov na zaradenie do Planu edi¢nej ¢innosti FSEV
prerokuva Edi¢na komisia FSEV a schvaluje Kolégium dekana FSEV, spravidla do
konca januéra prislusného roka.

Zasadné zmeny v Plane edicnej Cinnosti FSEV schval'uje Kolégium dekana FSEV po
predchadzajicom prerokovani v Edi¢nej komisii FSEV.

Clanok 4

Vyhotovenie Cistopisu a postup pri vydavani publikacii

Autor, resp. veduci autorského kolektivu je povinny vyhotovit’ Cistopis publikécie
pocitacom ako dokument vo formate Word, nastavenie strany musi koreSpondovat’
s formatom uvedenym v Ziadosti o pridelenie ISBN. Po zapracovani pripomienok
recenzentov je autor, resp. veduci autorského kolektivu povinny previest’ ¢istopis do
formatu PDF.
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Autor, resp. veduci autorského kolektivu zodpoveda za jazykovu upravu publikacie a
za formalnu upravu podl'a ustanoveni tohto ¢lanku.

Pri priprave Cistopisu monografii, ucebnic, u¢ebnych textov a zbornikov sa velkost’
strany a nastavenie okrajov urcuje podl'a poziadaviek tlaciarne. Odporuca sa velkost
pisma 12 bodov, typ pisma Times New Roman, riadkovanie sa odporuca jednoduché
(1,5), zarovnanie do bloku, pripadne podl'a pokynov vydavatel'stva.

Cislovanie stran ¢istopisu sa uskutociuje takto:

1. strana — titulna strana obsahujuca zakladné udaje (nédzov univerzity, nazov
fakulty, mena autorov bez titulov, ndzov publikacie, vydavatel'stvo, rok
vydania) — necisluje sa,

- 2. strana — obsahujica mena autorov s titulmi, recenzentov, prip. jazykovych
redaktorov, ISBN — necisluje sa,

- 3. strana, pripadne d’alSie, obsahujlica napr. obsah — necisluje sa,

- samotny text vratane predslovu sa zac¢ina v zavislosti od rozsahu obsahu vzdy
na neparnej strane, t.j. vZdy na pravej, tzv. nahl'adovej strane (napr. s. 5,7 a pod.)
— Cisluje sa,

- ak ma predslov rozsah iba jednu stranu, d’alSia strana zostava prazdna a prva
kapitola sa zacina na neparnej strane.

Cistopis musi byt vyhotoveny pred tladou v definitivnej podobe, t.j. musi obsahovat’
pripadné zahlavia, poznamky, registre, Cisla stran a pod. vratane ¢islovania priloh.

Mernou jednotkou na stanovenie rozsahu ¢istopisu je jeden autorsky harok (AH). Jeden
AH obsahuje 36000 tlacovych znakov, pricom do tohto poétu sa zapocitavaji vSetky
pismena, Cislice, interpunkéné a rozdelovacie znamienka i medzery medzi slovami.
Jeden AH = 20 normovanych stran (1 n.s. = 1800 znakov vratane medzier). Pri
reprodukciach obrazovych predléh sa za jeden AH povazuje 2300 cm? potlacenej
plochy.

Publikacie na FSEV mozu byt vydavané v printovej alebo v elektronickej podobe.
Edi¢na komisia FSEV odportaca vydavat’ monografie a u¢ebnice v printovej podobe,
ucebné texty (skriptd) a zborniky mozu byt vydané v elektronickej podobe. Vydanie
publikacie v printove] a elektronickej podobe sa riadi ustanoveniami jednotlivych
¢lankov tejto smernice.

Publikacia bude vydana a financovand FSEV TnUAD, ak aspoii jeden z autorov ma na
FSEV TnUAD v Tren¢ine v Case vydania publikacie pracovny tivdzok na ustanoveny
tyzdenny pracovny cas, alebo je Studentom tretieho stupiia vysokosSkolského Studia
podla platnej legislativy.

Formalne nélezitosti vSetkych druhov publikacii, ktoré je autor povinny dodrzat
upravuje Bibliografickd acitatna norma STN ISO 690 (STN 01 0197): 1998,
Dokumentacia. Bibliografické odkazy. Obsah, forma a Struktura. Pre upravu rukopisov
vydanych v elektronickej forme plati STN ISO 690-2 (STN 01 0197): 2001, Informéacie
a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast’ 2: Elektronické dokumenty alebo ich asti.
Dalsie suvisiace normy si: STN 010186 (medzindrodné Standardné citovanie
serialovych publikacii — ISSN), STN 010189 (medzinarodné Standardné ¢islovanie knih
—ISBN), APA (Americka asociacia psychologov).

Pred zadanim Ccistopisu do tlace je autor resp. veduci autorského kolektivu povinny
vypracovat’ Ziadost’ o vydanie publikacie (,,Ziadost™, priloha ¢.1) a tato predlozit’ na
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schvalenie predsedovi Edicnej komisie FSEV a dekanovi FSEV. Sucasne so
Ziadost'ou predklada Ziadost’ o pridelenie ISBN.

Publikécie na recenzné konanie schvalenym recenzentom predklada autor publikécie,
resp. veduci autorského kolektivu. Po recenzii je autor povinny zapracovat’ pripomienky
recenzentov. Edi¢nd komisia hodnoti recenzné posudky a zapracovanie ich odporacani
do publikécie a udel'uje kone¢ny suhlas s vydanim publikacie.

Autor publikéacie odovzda opraveny Cistopis v PDF formate (v elektronickej podobe)
spolu so Ziadost'ou (priloha &. 1) tajomnikovi Edi¢nej komisie FSEV, ktory v stéinnosti
s tajomnikom FSEV TnUAD organiza¢ne zabezpeci vydanie publikécie v prisluSnom
vydavatel’stve, resp. v tlaCiarni.

Clanok 5

Vydavatel’ska zmluva

FSEV zastupuje autora, resp. vedticeho autorského kolektivu vo vydavatel'skej zmluve
na vydanie publikacie zaradenej do Planu edi¢nej ¢innosti FSEV.

Vydavatel'skd zmluva upravuje prava a povinnosti zmluvnych stran pri vydani
prisluSnej publikacie.

Vydavatel'skii zmluvu uzatvara FSEV TnUAD pred zadanim Cistopisu publikacie do
tlace.

FSEV TnUAD sa zavdzuje dodrziavat’ vSetky ustanovenia vydavatel'skej zmluvy tak,
aby boli dodrzané vsetky prava apovinnosti autora resp. veduceho autorského
kolektivu v sulade s Autorskym zakonom.

Autor resp. veduci autorského kolektivu sa v ramci svojich kompetencii zasadi o predaj
publikécie.

Vydavatel'skd zmluva sa uzatvara v 4 exempléaroch, pre kazdi zmluvnu stranu po dva
exemplare, pricom na strane FSEV 1 exemplar dostane FSEV a 1 exemplar autor. resp.
veduci autorského kolektivu.

Clanok 6
Zdroje financovania

Edi¢na ¢innost’ na FSEV TnUAD sa financuje z tychto finan¢nych zdrojov:
- vlastné zdroje fakulty a katedier,
- sponzorské prispevky a finan¢né dary,
- vlastné zdroje autora,
- vlozné z odbornych podujati,

- rozpocet ziskanych vyskumnych a rozvojovych projektov.
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Clanok 7

Zavereéné ustanovenia

1. FSEV TnUAD bezplatne poskytuje pocet vytlackov z jednotlivych vydani publikacie
v stlade s Prikazom rektora ¢. 10/2016 o povinnych vytlackoch.

2. Pri dotla¢i adalSich nezmenenych vydaniach sa autorské vytlacky autorom
neposkytuji.

3. V pripade, Ze autor, resp. veduci autorského kolektivu nedodrzi podmienky stanovené
V tejto smernici, pripadne vo vydavatel'skej zmluve, a nepoziada Edi¢nu komisiu FSEV
0 zmenu, nebude publikacia v nasledujucom roku opdtovne zaradena do Planu edi¢ne;j
¢innosti FSEV.

4. Tato smernica bola prerokovana a schvalend na Kolégiu dekana FSEV dna 13.6.2023.
Smernica nadobuda uc¢innost’ diiom jej schvalenia Kolégiom dekana FSEV.

V Trencine dna 13.6.2023
Ing. Eva Ivanova, CSc., V. I.
dekanka fakulty
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Priloha ¢. 1
Ziadost’ o vydanie publikicie na FSEV
Meno a priezvisko autora/autorov:
Percentualny podiel autorov:
Nazov publikacie:
Recenzenti:

Druh publikacie:
a) vysokoSkolské skripta/u¢ebné texty
b) vysokoskolska ucebnica
c) vedecka monografia
d) zbornik
e) iné

Publikacia urcena pre potrebu pokrytia predmetu Studijnou literatiirou — nazov
predmetu:
Predmet:

a) povinny

b) povinne voliteny

c) vyberovy

Vydanie novej publikacie:
a) ano

b) nie

Ak nie, vydanie publikacie z dovodu:
a) reedicie (nové vydanie — potreba nového ISBN)
b) dotlace (nezmenené vydanie)

V pripade reedicie:
a) rok posledného vydania publikacie:
b) v naklade:

Forma vydania:
a) printova
b) elektronicka
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CESTNE VYHLASENIE

- Autor/Autori publikacie Cestne vyhlasuji, Ze predkladany rukopis je povodny,
spracovany na zaklade svojich vedomosti a vysledkov svojho vyskumu s vyuzitim
informaénych zdrojov uvedenych v zozname bibliografickych odkazov.

- Autor/Autori publikacie ¢estne vyhlasuji, Ze predkladany rukopis publikacie bol
vypracovany v sulade s STN ISO 01 6910 Pravidla pisania a pravy pisomnosti.

- Autor/Autori publikacie suhlasia s predloZenym cistopisom.

- Autor/Autori publikacie sihlasia suvedenymi percentuilnymi podielmi

jednotlivych autorov.

Podpis autora/autorov

V Trencine, dia:

Stanovisko:

> Edi¢na komisia FSEV:

> Dekan FSEV:

V Trencine, dna:



