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Zaznam o oboznameni zamestnancov utvaru:

Veduci utvaru:

dna:

podpis

Prehlasujem, Ze som tuto ON prestudoval(a), pochopil(a) a pri svojej praci sa fou

budem riadit

Por.Cislo | Meno a priezvisko

Funkcia

Datum

Podpis
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Clanok 1
VSseobecné ustanovenia

Smernica 0 edi¢nej ¢innosti stanovuje a upravuje zasady edinej ¢innosti na Fakulte
socidlno-ekonomickych vztahov Trencianskej wuniverzity Alexandra Dubceka
V Trencine, (FSEV TnUAD).

Clanok 2
Edi¢ny plan FSEV

Edi¢ny plan obsahuje tituly u¢ebnych textov (skript), u¢ebnic, monografii a zbornikov
a inych publikacii, ktoré planuje FSEV vydat’ v prislusnom kalendarnom roku.

Edi¢ny plan sa zostavuje na navrh jednotlivych katedier FSEV.

Do edi¢ného planu st zarad’'ované tituly s touto prioritou: tituly uréené na povinné
predmety Studijného odboru, tituly ur¢ené na povinné, povinne volitelné a vyberové
predmety $tudijného programu, resp. $pecializacie. Dalej tituly vydavané v stvislosti
s kvalifikacnym rastom ucitel'ov a zborniky.

Névrh edi¢ného planu katedry, ktord navrhuje tituly do ediéného planu fakulty, musi
vychadzat’ zo v§eobecnych zasad pripravy ediéného planu,(clanok 3).

Tituly uvedené v edi€nom plane Fakulty socidlno-ekonomickych vztahov st zoradené
podla jednotlivych katedier a charakteru titulov v poradi: monografie, ucebnice,
ucebné texty (skripta), zborniky a casopis FSEV.

Predpokladany termin odovzdania Cistopisu titulu do tla¢e je pre autora zavéazny. Jeho
pripadné nedodrZanie ma pre autora za nasledok zniZenie odmeny, ako aj pripadny
Casovy posun vo vydani titulu v zavislosti od kapacitnych moznosti vydavatel'stva,
prip. tlaciarne.

Edi¢ny plan obsahuje nazov titulu, priezvisko autora, resp. autorov, priezviska
recenzentov, predpokladany pocet stran, predpokladany naklad, predpokladany termin
odovzdania Cistopisu do tlace, €islo (poradie) vydania a kod publikacie (katalégovy
typ). Pocet stran titulu sa povazuje za orientacny.

Clanok 3
Priprava edi¢ného plianu

Edi¢ny plan pripravuje Fakulta socialno-ekonomickych vztahov na  prislusny
kalendarny rok.

Katedry Fakulty socidlno-ekonomickych vztahov mozu do edi¢ného planu navrhnat
ako Studijnu literataru iba také tituly, ktoré zodpovedaju ich gestorstvu podla
Studijnych odborov a Studijnych programov. Do edi¢ného planu sa zaraduji
monografie v sulade s kvalifikaénym rastom ucitelov FSEV.

V edi¢nom plane Fakulty socialno-ekonomickych vztahov mézu byt zahrnuté tituly
vydavané v prvom, druhom i tretom vydani. Druhé vydanie mozno navrhnit az po
uplynuti dvoch rokov od prvého vydania. Tretie vydanie mozno navrhnit' az po
uplynuti dvoch rokov od druhého vydania. Druhé a tretie vydanie musi byt’ v edi¢nom
plane jednoznacne uvedené.

Odportca sa, aby nazov titulu uvedeného v edi¢nom plane ako ucebnica a ucebny text
(skriptum) priamo kore$pondoval s nazvom predmetu, pre ktory je uréeny. Dalej sa
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10.

11.

12.

odporuca, aby nazov monografie priamo nekorespondoval s nazvom predmetu, pre
ktory moze byt monografia uréena ako Studijna literatura.
Rozsah a naklad titulov navrhovanych do edi¢ného planu ako Studijna literatura, musi
zodpovedat’ rozsahu vyucby predmetu, na ktory je urceny.
Odportca sa, aby maximalny rozsah takychto titulov, vyjadreny v autorskych harkoch,
bol takyto:

- priucebniciach do 25AH,

- pri monografidch do 15 AH,

- pri ucebnych textoch (skriptach) do 10 AH
Néklad titulu ur¢eného ako Studijna literatira sa odporuca planovat’ podla prislusného
poétu $tudentov, ktorym je titul uréeny, a podla predpokladanej dizky pouZivania.
Odportéa sa, aby dizka pouZivania bola v zavislosti od charakteru titulu minimalne 3
roky.
Kazdy titul navrhovany na zaradenie do edi¢ného planu musia posudit’ najmenej dvaja
recenzenti, priCom spravidla jeden z recenzentov musi byt’ externy recenzent z daného
odboru.
Kazdy titul zaradeny do edi¢ného planu Fakulty socidlno-ekonomickych vztahov musi
byt prerokovany na zasadnuti katedry, ktora ho do edi¢ného planu navrhuje.
Prislusna katedra pripravuje nadvrh do edi¢ného planu s uvedenim nazvu titulu, mena
autora, resp. autorov, mena aspon jedného interného a aspon jedného externého
recenzenta, planovaného rozsahu (pocet stran), prip. poctu autorskych harkov,
planovaného nakladu, predpokladaného terminu odovzdania CcCistopisu do tlace
a kategorie titulu: monografia, u€ebnica, ucebny text (skriptd), zbornik.
Névrhy titulov a recenzentov na zaradenie do edi€ného planu Fakulty socialno —
ekonomickych vztahov prerokiuva edi¢nd komisia fakulty a schvaluje kolégium
dekana fakulty, najneskor do konca januéara prisluSného roka.
Zasadné zmeny vedicnom pline FSEV schvaluje kolégium dekana po
predchddzajicom prerokovani v edi¢nej komisii.

Clanok 4
Vyhotovenie Cistopisu a postup pri vydavani publikacii

Autor, resp. veduci autorského kolektivu je povinny vyhotovit’ Cistopis titulu
pocitatom ako dokument vo forméte word, nastavenie strany A4 (nie ,,letter”!). Po
zapracovani pripomienok recenzentov je autor, resp. veduci autorského kolektivu
povinny previest’ ¢istopis do formatu pdf (PDF Creator patri medzi volne dostupny
softvér).

Autor, resp. veduci autorského kolektivu zodpoveda za jazykovl upravu titulu a za
formalnu Gpravu podl'a ustanoveni tohto ¢lanku.

Pri priprave Cistopisu monografii, u¢ebnic, uc¢ebnych textov a zbornikov sa pozaduje
dodrzat’ ramcek textu 15,4 x 24,5 cm (t.j. nastavenie okrajov 2,5 cm). Vel'kost' pisma
sa pozaduje 12 bodov v pisme typu Times New Roman, riadkovanie sa pozaduje
jednoduché (1,5), zarovnanie sa pozaduje do bloku.

Cislovanie stran &istopisu sa uskutoéiiuje takto:

1. strana — titulna strana obsahujuca zakladné udaje (ndzov univerzity, nazov fakulty,
mena autorov bez titulov, nazov titulu, vydavatel'stvo, rok vydania) — necisluje sa,

2. strana — obsahujuca mena autorov s titulmi, recenzentov, prip. jazykovych
redaktorov, ISBN — necisluje sa,

3. strana — pripadne d’alsie, obsahujtica napr. obsah — necisluje sa,
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samotny text vratane predslovu sa zacina v zavislosti od rozsahu obsahu vzdy na
neparnej strane, t.j. vZdy na pravej, tzv. nahl'adovej strane (napr. s. 5,7 a pod.) — ¢isluje
Sa,

ak ma predslov rozsah iba jednu stranu, d’alSia strana zostava prazdna a prva kapitola
sa zaCina na neparnej strane.

Cistopis musi byt vyhotoveny pred tlatou v definitivnej podobe, t.j. musi obsahovat’
pripadné zahlavia, poznamky, registre, ¢isla stran a pod. vratane ¢islovania priloh.
Mernou jednotkou na stanovenie rozsahu cistopisu je jeden autorsky héarok (AH).
Jeden AH obsahuje 36000 tlacovych znakov, pricom do tohto poctu sa zapocitavaju
vSetky pismend, Cislice, interpunkéné arozdelovacie znamienka i medzery medzi
slovami. Jeden AH = 20 normovanych stran (30 riadkov x 60 tlaCovych znakov na
jednej normovanej strane). Pri reprodukcidch obrazovych predloh sa za jeden AH
povazuje 2300 cm? potlacenej plochy.

Jedna strana Cistopisu pripravena podl'a uvedenych poziadaviek zodpoveda priblizne
1,3 normovanej strany, t.j. jeden AH zodpoveda priblizne 13 strandm.

Pri priamom zalomeni textu Cistopisu do pozadované¢ho formatu autorom je potrebné
tento Umysel konzultovat s DTP-editorom vydavatel'stva, v ktorom sa vydava
publikacia.

Publikacie na FSEV mézu byt vydavané v printovej alebo v elektronickej podobe,(na
CD nosici). Edi¢na komisia odporti¢a vydavat monografie a ucebnice v printovej
podobe, ucebné texty (skriptd) azborniky, prip. casopis moézu byt vydané
Vv elektronickej podobe. Vydanie publikacie v printovej a elektronickej podobe sa riadi
ustanoveniami jednotlivych ¢lankov tejto smernice.

Formalne nalezitosti vSetkych druhov publikacii, ktor¢ je autor povinny dodrzat’
upravuje Bibliografickd a citacnd norma ~ STN ISO 690 (STN 01 0197): 1998,
Dokumentacia. Bibliografické odkazy. Obsah, forma a Struktura.

Pre Gpravu rukopisov vydanych v elektronickej forme plati STN ISO 690-2 (STN

01 0197): 2001, InformAacie a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast’ 2:
Elektronické dokumenty alebo ich cCasti.

Dalsie stuvisiace normy su: STN 010186( medzinarodné $tandardné citovanie
seridlovych publikécii — ISSN), STN 010189 ( medzindrodné Standardné ¢islovanie
knih — ISBN).

Pred zadanim cistopisu do tlace je autor resp. veduci autorského kolektivu povinny
vypracovat’ Navrh na realizaciu vydania titulu (,,Navrh®, priloha ¢.1) a tento predlozit’
na schvdlenie predsedovi edi¢nej komisie a dekanovi FSEV. Sucastou ,, Navrhu* je
ziadost’ o ISBN.

Publikacie na recenzné konanie schvalenym recenzentom predkladé autor publikacie,
resp. veduci autorského kolektivu. Po recenzii je autor povinny zapracovat
pripomienky recenzentov aopraveny Cistopis odovzda v PDF formate spolu
S Navrhom na realizdciu vydania publikdcie tajomnikovi edinej komisie, ktory
organizane zabezpeCi vydanie publikdcie v prisluSnom vydavatel'stve, resp.
v tlaciarni. Vydanie publikacie v elektronickej podobe, na CD nosici, sa zabezpecuje
v ramci FSEV tajomnikom edi¢nej komisie.

Clanok 5
Vydavatel’ska zmluva

Fakulta socialno-ekonomickych vztahov zastupuje autora, resp. vedtceho autorského
kolektivu vo vydavatel'skej zmluve na vydanie titulu zaradeného do edi¢ného planu .
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Vydavatel'skd zmluva upravuje prava a povinnosti zmluvnych stran pri vydani
prislusného titulu.

Vydavatel'skii zmluvu uzaviera FSEV pred zadanim ¢istopisu titulu do tlace.

FSEV sa zavizuju dodrziavat’ vSetky ustanovenia vydavatel'skej zmluvy tak, aby boli
dodrzané vsSetky prava a povinnosti autora resp. veduceho autorského kolektivu
Vv sulade s Autorskym zdkonom.

Autor resp. veduci autorského kolektivu sa v ramci svojich kompetencii zasadi
0 predaj titulu.

Vydavatel'ska zmluva sa uzaviera v 4 exemplaroch, pre kazda zmluvni stranu po dva
exemplare, pricom na strane FSEV 1 exemplar dostane FSEV a 1 exemplar autor.
resp. veduci autorského kolektivu.

Clanok 6
Zdroje financovania a tvorba predajnej ceny publikacii

Edi¢na ¢innost’ na FSEV sa financuje z tychto finan¢nych zdrojov:

— vlastné zdroje fakulty a katedier

— sponzorské prispevky a financné dary

— vlastné zdroje autora

— vlozné z odbornych podujati

Cena za titul sa vypocitava z priamych materidlovych a priamych mzdovych nékladov
tvorby a vyroby Studijnej literatury, z nakladov spojenych s distribuciou a predajom
Studijnej literatiry a nakladov za povinné vytlacky.

Naklady spojené s distribtciou a predajom (rezijné naklady) tvoria 10 % z nakladov
Z materialovych a mzdovych nakladov na tvorbu a vyrobu Studijnej literatary.

Do ceny za povinné vytlacky sa nezapocitavaju rezijné naklady.

Clanok 7
Autorska odmena za vytvorenie publikacii

Pre autorsku odmenu za vytvorenie Studijnej literattry su platné ,,Podmienky a kritéria
odmenovania pracovnikov fakulty*

Za recenzovanie titulu externym recenzentom sa stanovuje odmena takto: 40 € za
recenzovanie monografie, 30 € za recenzovanie ucebnice a 20 € za recenzovanie
ucebného textu (skript).

Clanok 8
Zavereéné ustanovenia

FSEV bezplatne poskytuje pocet vytlackov z jednotlivych vydani titulu takto:
autorovi (ak je autorom jedna osoba) — 5 vytlackov,
autorom (ak su autormi dve a viac 0séb) — kazdému autorovi po 4 vytlackoch,

recenzentom — kazdému 1 vytlacok,

dekanovi Fakulty socidlno-ekonomickych vztahov — 1 vytlacok
tajomnikovi Edi¢nej komisie — 1 vytlacok,

do kniznice FSEV — 20 vytlackov,
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- do UK su povinné vytlacky -V pocte 14 vytlackov

Pri dotlaci sa autorské vytlacky autorom neposkytuju.

3. V pripade, Ze autor, resp. veduci autorského kolektivu nedodrzi podmienky stanovené
V tejto smernici, pripadne vo vydavatel'skej zmluve, a nepoziada edi¢nt komisiu
fakulty o zmenu, nebude titul v nasledujucom roku opétovne zaradeny do edi¢ného
planu.

4. Tato smernica bola novelizovana, novela bola schvalena na zasadnuti edi¢nej komisie
15.02.2012. Smernica nadobtida u¢innost’ dia 1. 3. 2012.

N

V Trencine dia 1.3.2012 doc. Mgr. Sergej Vojtovi¢, DrSc., mim. prof.
dekan fakulty



